Vejledning til Installation af Ricoh Cloudstream printer

Aben en Internetbrowser og indtast linket. Tilfaj evt. linket under favorit

https://idraetsefterskolenikast.eu.ps.cloudstream.ricoh.com/
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Veelg LOGIN VIA MICROSOFT 365

Indtast din ISI-mailadresse og adgangskode.


https://idraetsefterskolenikast.eu.ps.cloudstream.ricoh.com/

Idraetsefterskolen kast / Mine dokumente

MINE DOKUMENTER

Alle dine uploadede, printede og scannede dokumenter. Understottede formater for webupload inkluderer pdf, g, png, jpg, tf, bmp, txt, doc, docx, Xis, xlsx, ppt, pptx,ftf, odt, ods, odp.

Indsend dine dokumenter Hent dine dokumenter ved printeren
Upload filer her
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Antal sider Jobtype Status Deltaf Dato Tilbageholdelse:

Traek og slip filen i boksen eller klik pa “upload dokument til print” og veelg filen

Veelg dine printindstillinger
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@ « Dokumenter i Sikker Udskriftske kraever, at du godkender og frigiver dem ved printeren.

» Uploadede dokumenter, der ikke er i PDF/A-format og bruger ikke-standard skrifttyper, kan se anderledes ud, nar
de udskrives.

* Muligheder for dobbeltsidet og farveprint athaenger af printerenes kapaciteter.

SEND TIL SIKKER K@

Nar du har valgt dokumentet, vises dialogboksen nedenfor. Veelg de gnskede
udskriftsindstillinger (sort/hvid eller farve, enkeltsidet eller dobbeltsidet samt antal kopier), og

o

klik derefter pa "Send til sikker ka".




Nar du printer for fgrste gang, modtager du to e-mails.

e Denfgrste e-mailindeholder din personlige PIN-kode, som du skal bruge, nar du
henter dine printjob ved printeren.

e Denanden e-mailindeholder en engangskode, som du skal bruge til at registrere din
printerbrik.
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Laeg kortet pa laeseren, eller indtast din pinkode

Pinkode | |

Logon

Kontrollér status 44%* <

Indtast den PIN-kode, du har modtaget via e-mail.
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for scanning
=
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Tryk pa "Udskriv alle" for at udskrive alle dine dokumenter pa én gang, eller veelg "Mine
udskriftsjob" for at udskrive dokumenterne enkeltvis.

Her kan du ogsa kopiér og scanne til mail. Sgrg for at ligge papieret klar inden du trykker pa
Scan til egen mail



Registrering af printerbrik
Scan printerbrikken pa kortlaeseren.
=, J logind | C |

© Godkendelse

Kortet er ikke blevet aktiveret endnu.
Indtast dit brugernavn og din adgangskode.

Brugernavn [ ]

Adgangskode [ ]

Kontrollér status %X **

Indtast din e-mailadresse i feltet "Brugernavn", og engangskoden, som du har modtaget via
e-mail, i feltet "Adgangskode". Begge dele stari mailen



Installere Klient

drastsefterskolen Ikast / Mine dokumer

MINE DOKUMENTER

Alle dine uploadede, printede og scannede dokumenter. Understottede formater for webupload inkluderer pdf, gif, png. jpg. tif, bmp, tt, doc, docx, xis, xisx, ppt. pptx, rtf, odt, ods, odp.
P P 9 G pdf. gif, png. jpg, PPt pF ;

Indsend dine dokumenter Hent dine dokumenter ved printeren

Upload filer her
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Du kan installere klienten og printe direkte fra din computer — ligesom du kender det fra
PaperCut.

Download og installer klienten til enten Windows eller Mac.

PC: Nar installationen er gennemfart, skal du logge ud og ind igen pa cloudportalen med din
Microsoft 365-konto. Herefter vil ISI PRINT veere tilgaengelig under Printere og enheder.

Mac:

Genstart din Mac, nar installationen er gennemfgrt. Herefter vises et nyt printerikon gverst i
menulinjen.

1. Klik pa printerikonet, og veelg "Login".
2. Log pa med din Microsoft 365-konto.
3. Klik pa printerikonet igen, og veelg "Synkronisering af printere".

4. Nar synkroniseringen er gennemfgrt, vil ISI PRINT vaere tilgeengelig under Printere
& Scannere.



Glemt PIN koden???

draetsefterskolen fkast / Mine dokumenter

MINE DOKUMENTER

Alle dine uploadede, printede og scannede dokumenter. Understottede formater for webupload inkluderer pdf,gif, png, jpg, tif,bmp, txt, doc, docx, xis, xisx, ppt. pptx, rf, odt, ods, odp.
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Dokumentnavn Farve Antal sider Jobtype Status Deltaf Dato Tilbageholdelse

Hvis du har glemt din pinkode, kan du til enhver tid logge ind pa webportalen og se din
pinkode



